Znak sprawy SL/1/ZP/2021

ZATWIERDZAM
Na oryginale podpis Zamawiajgcego

ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY

1. Dane dotyczace Zamawiajacego

Szpital Sw. Leona sp. z 0.0., ul. Szpitalna 4, 27-500 Opatéw

tel. 15 867 04 27, fax 15 867 04 32; REGON-260519700; NIP-863-169-70-84

e-mail: sekretariat@szpitalopatow.pl; adres strony internetowej: http://www.szpitalopatow.pl
Wszelkie pisma w sprawie niniejszego postepowania Wykonawca adresuje na adres Zamawiajgcego i
opatruje znakiem sprawy SL/1/ZP/2021.

2. Tryb udzielenia zaméwienia

1. Zamawiajacy zamierza udzielic zamowienia w trybie niepodlegajgcym Ustawie z dnia 29 stycznia
2004r. — Prawo zamowien publicznych (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. poz. 288, 1086)

2. Zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 — przepisy Ustawy stosuje sie do udzielania zamdwien klasycznych
oraz organizowania konkurséw, ktorych wartos¢ jest rowna lub przekracza kwote 130 000 zt.

3. Opis przedmiotu zaméwienia

1. Przedmiot zamoéwienia: ,Dostawa materialow biurowych dla Szpitala Sw. Leona
Sp- z 0.0. w Opatowie”:
Kod CPV wg Wspodlnego Stownika Zamowien:
30190000-7 Rézny sprzet i artykuty biurowe
2. Szczegotowy opis w zatgczniku nr 3 do zaproszenia do ztozenia oferty.
6. Postepowanie, ktdrego dotyczy niniejsze Zaproszenie oznaczone jest: SL/1/ZP/2021. Wykonawcy
winni we wszelkich kontaktach z Zamawiajacym powotywac sie na wyzej podane oznaczenie.

4. Termin wykonania zamoéwienia

1. Wymagany termin wykonania zamdwienia:
do 31.12.2021 r.

5. Informacja o o$wiadczeniach i dokumentach, jakie winna zawiera¢ oferta:

1.  Wypelniony i podpisany formularz oferty (zatacznik nr 1).
2.  Wypetniony i podpisany formularz cenowy (Zatgcznik nr 3).
3. Oswiadczenie (Zatacznik nr 4).
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Kopia aktualnego odpisu z wtasciwego Rejestru albo aktualny dokument wygenerowany z
Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej Rzeczypospolitej Polskiej, jezeli
odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub zgtoszenia do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej, wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

6. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcg oraz przekazywania
osSwiadczen i dokumentow:

Os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiajacy i wykonawca przekazuja
zgodnie z wyborem zamawiajgcego, pisemnie, faksem lub drogg elektroniczna.

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz inne informacje przekazane za pomocy faksu, drogg
elektroniczng uwaza sie za ztozone w terminie, jezeli ich treS¢ dotarta do adresata przed uptywem
terminu i zostata potwierdzona pisemnie.

Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci zaproszenia do ztozenia
oferty. Zamawiajgcy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwltocznie, jednak nie pdzniej niz na 2
dni przed uptywem terminu skfadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci
wplynat do Zamawiajgcego nie pdzniej niz do korica dnia, w ktdrym uptywa potowa wyznaczonego
terminu do sktadania ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci zaproszenia do ztozenia oferty wptynat po uptywie terminu
sktadania wniosku, o ktérym mowa w pkt 3, lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajgcy moze
udzieli¢ wyjasnien lub pozostawi¢ wniosek bez rozpatrywania.

Tres$¢ wszystkich pytan w formie edytowalnej prosimy wysyta¢ dodatkowo drogg elektroniczng na
adres: sekretariat@szpitalopatow.pl

Nieograniczony, petny i bezposredni dostep do dokumentow zamoéwienia mozna uzyskac bezptatnie
pod adresem: www.szpitalopatow.pl

7. Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z wykonawca:

1. W sprawach formalnych - Lidia Sulicka — Specjalista ds. zamoéwien publicznych i inwestycji, e-

mail: inwestycje@szpitalopatow.pl ; nr tel: 15 867 04 31, fax 15 867 04 32.
Agnieszka  Morzynska -  Specjalista ds.  zamdwien  publicznych,  e-mail:
agnieszka.morzynska@szpitalopatow.pl ; tel: 15 867 04 31, fax 15 867 04 32.

2. W sprawach merytorycznych: Sylwia Pozoga — Dziat Administracyjno — Gospodarczy; e-mail:

Zzamowienia@szpitalopatow.pl; nr tel. 15 867 04 32, fax 15 867 04 32
W dniach od poniedziatku do pigtku w godz. 7.30 — 15.00.

8. Kryteria wyboru ofert:

Wybor najkorzystniejszej oferty bedzie dokonany na podstawie kryterium — najnizsza cena brutto.
Zamawiajgcy dopuszcza prowadzenie negocjacji z Wykonawcami.

9. Miejsce i termin zlozenia ofert:

1.

Miejsce: Szpital Sw. Leona sp. z 0.0., ul. Szpitalna 4, 27-500 Opatéw, w Sekretariacie —
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budynek szpitala (parter).

Termin: Oferte nalezy ztozy¢ do dnia: 18.01.2021 r. do godz. 13.00.

Oferte nalezy umiesci¢ w opakowaniu uniemozliwiajgcym odczytanie jej zawartosci bez uszkodzenia
tego opakowania. Opakowanie winno by¢ oznaczone nazwa (firma) i adresem wykonawcy w lewym
gornym rogu kopert: zaadresowane do zamawiajacego na adres:

Szpital Sw. Leona sp. z 0.0., ul. Szpitalna 4, 27-500 Opatéw, oraz opisane:

,Dostawa materiatlow biurowych dla Szpitala Sw. Leona

Sp. z 0.0. w Opatowie” - Oznaczenie sprawy: SL/1/ZP/2021" i klauzulg: nie otwierac przed
dniem 18.01.2021 r., godz. 13.00.

Oferty ztozone po terminie lub w inny sposdb niz okreslony w pkt. 3 nie zostang rozpatrzone.

10. Wyjas$nienia tresci ztozonych ofert, uzupelnienia, omylki.

Zamawiajacy, w toku badania oceny ofert, w razie potrzeby moze zwrdci¢ sie do wykonawcow w
wyznaczonym przez siebie terminie o wyjasnienie tresci ztozonej oferty lub dokumentow.

Jezeli oferta Wykonawcy, ktory ztozyt najkorzystniejszg oferte zawiera braki Zamawiajgcy moze
wezwac Wykonawce do uzupetnienia dokumentéw w wyznaczonym przez siebie terminie.
Zamawiajacy poprawia omyiki, z uwzglednieniem konsekwencji dokonanych poprawek.

11. Odstapienie od dalszej oceny ofert

—

Zamawiajgcy moze odstgpic od dalszej oceny ofert w przypadku gdy:

Wykonawca nie ztozyt zadanych dokumentéw w wyznaczonym terminie (mimo wezwania).

Tre$¢ oferty nie odpowiada tresci zaproszenia do ztozenia oferty oraz opisowi przedmiotu
zamowienia przedstawionemu przez Zamawiajgcego.

12. Uniewaznienie postepowania

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.

13. Podpisanie umowy

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie przekazana (pocztg, e-mailem lub faksem)
wszystkim Wykonawcom, ktorzy ztozyli oferty oraz zostanie zamieszczona na stronie internetowej
szpitala: www.szpitalopatow.pl .

Zamawiajacy zawrze umowe wediug wzoru zawartego w Zafgczniku nr 2 do zaproszenia z
Wykonawca, ktory ztozyt najkorzystniejszg oferte.

15. Klauzula informacyjna z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia 2016/679 o tresci:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, informuje,

ze:
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administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Szpital $w. Leona Sp. z 0.0., z siedzibg w
Opatowie przy ul. Szpitalnej 4, 27-500 Opatow tel. 15 8670 427
inspektorem ochrony danych osobowych jest Michat Grabiec, kontakt: m.grabiec@grabiec-legal.pl,
tel. 693 450 854
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego na: ,Dostawa materiatéw
biurowych dla Szpitala Sw. Leona sp. z 0.0. w Opatowie” ;
odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004
r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2020 r. Dz. U. z 2020 r. poz. poz. 288, 1086), dalej
Lustawa Pzp”;
Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4
lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zaméwienia, a jezeli czas trwania umowy
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy;
obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okreSlonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych
wynikaja z ustawy Pzp;
w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
posiada Pani/Pan:
— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;
— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;
— prawo do whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;
nie przystuguje Pani/Panu:
— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktdrym mowa w art. 20 RODO;
na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz

podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

16. Wykaz zalacznikow

PP

Zafgcznik nr 1 — Formularz oferty.
Zatgcznik nr 2 — Projekt umowy.

Zatgcznik nr 3 — SIWZ - Formularz cenowy.
Zatacznik nr 4 — O$wiadczenie.
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